
Büro

F R Ü H J A H R S P U T Z



Büro
F R Ü H J A H R S P U T Z

Dokumente abheften

Werbezettel, Prospekte, Notizzettel etc.  

wegwerfen

alte Dokumente entsorgen

alte Stifte, vergilbtes Papier & altes Büro-

material wegwerfen

wichtige Dokumente auf einen Stapel  

legen & eventuell einscannen / sichern

A U S S O R T I E R E N

w w w . o r d n u n g s l i e b e . n e t

Pflanzen abstauben

Pflanzen evtl. zum Frühjahr umtopfen & 

düngen

Deko-Objekte abstauben

P F L A N Z E N  &  D E K O

Zeitschriften, Bücher etc. wegräumen

Gläser, Teller etc. wegräumen

benutzte Dinge an ihren Platz räumen

Spielzeug ins Kinderzimmer bringen

A L L E S  R A U S

Decke & Wände abfegen

Lampenschirme abstauben, Halterung 

abwischen

Glühbirnen überprüfen

Fenster- und Türrahmen abwischen

Fenster putzen

Jalousien putzen

Fensterbank abwischen

Heizkörper abwischen

Türklinken reinigen

P U T Z E N :  D E C K E  &  W Ä N D E

P U T Z E N :  F E N S T E R  &  T Ü R E N


