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FRUHJAHRSPUTZ

Biiro
AUSSORTIEREN PUTZEN: DECKE & WANDE
O Dokumente abheften O Decke & Wande abfegen
O Werbezettel, Prospekte, Notizzettel etc. O Lampenschirme abstauben, Halterung
wegwerfen abwischen
O alte Dokumente entsorgen O Gluhbirnen tberprufen

O alte stifte, vergilbtes Papier & altes Buro-
material wegwerfen PUTZEN: FENSTER & TUREN

O wichtige Dokumente auf einen Stapel O Fenster- und Tarrahmen abwischen

legen & eventuell einscannen [ sichern
O Fenster putzen

Jalousien putzen
ALLES RAUS

. . N . Fensterbank abwischen
Q zeitschriften, Bucher etc. wegrdumen

. R Heizkérper abwischen
Gldaser, Teller etc. wegrdumen

O O O O

©)

. . . Turklinken reinigen
O benutzte Dinge an ihren Platz réumen
©)

Spielzeug ins Kinderzimmer bringen

PFLANZEN & DEKO
O Pflanzen abstauben

O Pflanzen evtl. zum Fruhjahr umtopfen &
dungen

O Deko-Objekte abstauben

www.ordnungsliebe.net



